Zakres zadań Woźnej:

1. ściśle współpracuje z nauczycielkami w celu ujednolicenia oddziaływań wychowawczych,

2. dba o mienie przedszkola oraz o porządek na przydzielonym odcinku pracy zgodnie z wymogami bezpieczeństwa i higieny, w szczególności:

· wietrzy pomieszczenia,

· codziennie wyciera kurz z mebli, parapetów itp.,

· codziennie odkurza dywany i wykładziny,

· myje i pastuje podłogi,

· myje i dezynfekuje zabawki oraz kontroluje ich stan techniczny,

· dba o czystość w pomieszczeniach sanitarnych,

· dba o rośliny doniczkowe / myje, przesadza, podlewa, /

3. podaje posiłki dzieciom,

4. dba o estetykę podawanych posiłków,

5. zmywa naczynia po posiłkach,

6. pomaga dzieciom w czynnościach samoobsługowych,

7. uczestniczy w spacerach i wycieczkach z dziećmi danego oddziału,

8. pełni dyżury w szatni zgodnie z harmonogramem ustalonym przez dyrektora,

9. sprawdza zabezpieczenie placówki / okna, drzwi, krany itp. / przed jej zamknięciem,

10. wykonuje polecenia nauczycieli pracujących  w danej grupie,

11. wykonuje inne polecenia dyrektora przedszkola i jego zastępcy, a w szczególności:

· czuwa nad bezpieczeństwem i estetycznym wyglądem dzieci:

· pomaga nauczycielce w ubieraniu i rozbieraniu się dzieci w klasie i w szatni,

· pomaga w opiece nad dziećmi podczas spacerów i wycieczek,

· czuwa nad wypoczynkiem dzieci,

· czuwa nad należytym spożywaniem posiłków przez dzieci,

· chwilowo pełni opiekę nad dziećmi podczas nieobecności nauczycielki w klasie, uzasadnionej potrzebami fizjologicznymi lub innymi  uzasadnionymi nieobecnościami,

· pomaga nauczycielce podczas zajęć, po uprzednim zgłoszeniu przez nią  potrzeby pomocy,

· pomaga nauczycielce w czuwaniu nad należytą higieną dzieci,

· pomaga dzieciom przy czynnościach higienicznych w łazience,

· pomaga nauczycielce w roztaczaniu opieki nad dzieckiem chorym, do czasu przybycia rodzica,

12. usuwa wszelkie dostrzeżone braki i błędy grożące wypadkiem lub mogące przynieść szkodę zdrowiu dzieci, jeśli usunięcie ich we własnym zakresie jest niemożliwe zgłasza je dyrektorowi przedszkola,

13. czuwa nad bezpieczeństwem dzieci w szatni i innych pomieszczeniach prowadzących do niej podczas pełnienia dyżurów,

14. czuwa nad zgodnym z przepisami prawa wydawaniem dzieci odchodzących do domu.

