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PROTOKOL

z kontroli przeprowadzonej w Szkole Podstawowej nr 1 z siedzibg przy ul. Niepodlegtosci 47
w Siemianowicach Slaskich.

Kontrole przeprowadzono na podstawie Upowaznienia Prezydenta Miasta Siemianowice
Slaskie nr 401/2023 z dnia 29.08.2023 roku.

Przeprowadzajacy kontrole:

Inspektor w Biurze Kontroli i Nadzoru Wtascicielskiego - Agnieszka Kochanek
Zakres kontroli:

Wybrane zagadnienia z dziatalnosci jednostki w 2022 roku

Okres objety kontrolg: 2022 rok

Funkcje Dyrektora petni Pani Bernadetta Cebula

Glownym Ksiegowym jest Pan Mariusz Klosa

Podstawy prawne:

1. Ustawa z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (j.t. Dz.U. z 2023 poz. 40
z pézZn. zm.)

2. Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym (j.t. Dz.U. z 2022 poz.
1526 z péin. zm.)

3. Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (j.t. Dz.U. z 2023 r. poz. 120
z péin. zm.)

4. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (j.t. Dz.U. z 2023 poz.
1270 z pdin. zm.)

5. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochoddw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkow
pochodzacych ze zrédet zagranicznych (j.t. Dz.U. z 2022 poz. 513 z péin. zm.)

6. Rozporzgdzenie Ministra Finansow z dnia 7 grudnia 2010 roku w sprawie sposobu
prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych
zaktadéw budzetowych (j.t. Dz.U. 2019 poz. 1718)



7. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 roku
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgadowych
saktadéw budietowych, paristwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majgcych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. z 2020 poz. 342)

8. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 11 stycznia 2022 roku w sprawie
sprawozdawczoéci budzetowej (Dz. U. z 2022 r. poz. 144 z poin. zm.)

Szkota Podstawowa Nr 1 z siedziba w Siemianowicach Slaskich przy ul. Niepodlegtosci 47 jest
jednostka budzetowa miasta Siemianowice Slaskie.

USTALENIA KONTROLI
I. DOKUMENTY ORGANIZACYJNE:

1. Regulamin organizacyjny wprowadzony Zarzadzeniem Nr 6/2023 Dyrektora Szkoty
Podstawowej Nr 1 w Siemianowicach Slaskich z dnia 13.06.2023 roku.

2. Regulamin pracy obowigzujgcy w Szkole Podstawowej Nr 1 w Siemianowicach Slaskich
wprowadzony Zarzadzeniem Nr 4/2014 z dnia 26.06.2014 — uzgodniony z organizacja
zwigzkowa w dniu 26.06.2014 roku

3. Regulamin wynagradzania pracownikéw niepedagogicznych zatrudnionych w Szkole
Podstawowej Nr 1 im. Mikotaja Kopernika w Siemianowicach Slaskich wprowadzony
Zarzadzeniem nr 9/2018 z dnia 19.09.2018 roku — uzgodniony z organizacja zwigzkowa
w dniu 19.09.2018 roku oraz Aneks Nr 1 wprowadzony Zarzadzeniem Nr 2/2021 z dnia
25.01.2021 roku w sprawie wprowadzenia aneksu Nr 1 do Regulaminu wynagradzania —
uzgodniony z organizacja zwigzkowa w dniu 25.01.2021 roku
« nieaktualne stawki minimalnego miesiecznego poziomu wynagrodzenia
. kategorie zaszeregowania zawarte w zataczniku nr 2 do Regulaminu byty aktualne
w roku 2022, jednak w zwigzku ze zmiang Rozporzadzenia w sprawie wynagradzania
pracownikéw samorzadowych z dnia 22 maja 2023 roku wymagaja uaktualnienia

4. Polityka rachunkowosci wprowadzona Zarzadzeniem Nr 9/2021 Dyrektora Szkoty
Podstawowej Nr 1 w Siemianowicach Slaskich z dnia 23.02.2021 roku oraz Nr 23/2022
Dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 1 w Siemianowicach Slaskich z dnia 1.09.2022 roku

« brak informacji o wersji oprogramowania i dacie rozpoczecia eksploatacji programu
ksiegowego Finanse Optivum firmy VULCAN, czego wymaga art. 10 ust. 1 pkt 3 c
ustawy o rachunkowosci

 Rozdziat Il pkt 2 ppkt 6) lit. i) méwi o tym, ze jednostka sporzadza sprawozdanie RB-
Wsa z poniesionych wydatkéw strukturalnych. Tymczasem obowigzek sporzadzania
sprawozdan z wydatkdw strukturalnych zostat zniesiony we wrzesniu 2017 roku



5. Zaktadowy plan kont stanowigcy zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 9/2021

Konto 140 — w tresci Polityki rachunkowosci, w rozdziale 1V "Zaktadowy plan kont" to
$rodki pieniezne w drodze, natomiast w zatgczniku nr 1 czyli Zaktadowym planie kont,
konto 140 to krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pienigzne. Zgodnie
z wzorcowym Planem kont dla jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadow
budzetowych, stanowigcym zatacznik nr 3 do Rozporzadzenia Ministra Rozwoju
i Finansow z dnia 13 wrze$nia 2017 roku w sprawie rachunkowosci oraz planow kont
dla budietu panstwa, budietdéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz parnstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 poz. 342) do ewidencji $rodkow
pienieznych w drodze stuzy konto 141. Konto 140 to krétkoterminowe aktywa
finansowe.

Konto 751 — w tresci Polityki rachunkowosci, w rozdziale IV "Zaktadowy plan kont" to
przychody koszty, natomiast zatacznik nr 1 czyli Zakladowy plan kont, nie zawiera
konta 751. Jednoczeénie stwierdzono, ze zestawienie obrotéw i sald na dzien
31.12.2022 zawiera obroty na koncie 750, jak i 751.

6. Instrukcja sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw stanowigcy zatgcznik nr 2 do
Zarzadzenia Nr 1/2017 z dnia 02.01.2017

paragraf 9 ust. 2 mowi o pracowniku komarki finansowo-ksiggowej, ktorej istnienia
nie przewiduje schemat organizacyjny jednostki

tabela pod nazwa "Szczegdtowy obieg dokumentow finansowo - ksiegowych
w paragrafie 14 zawiera komorki i stanowiska, ktorych nie przewiduje schemat
organizacyjny jednostki, takie jak np. dziat inwestycji czy kancelaria.

7. Instrukcja kasowa stanowigca zatgcznik nr 4 do Zarzgdzenia Nr 1/2017 z dnia 02.01.2017

bez uwag

8. Instrukcja inwentaryzacyjna stanowigca zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 1/2017 z dnia
02.01.2017

bez uwag

Il. BUDZET JEDNOSTKI

1. Plan finansowy jednostki

Plan finansowy zostat przyjety Zarzgdzeniem Nr 2663/2022 Prezydenta Miasta Siemianowice
Slaskie z dnia 3 stycznia 2022 r. Wszelkie zmiany w planie finansowym jednostki zostaty
prawidtowo zaewidencjonowane na koncie 980.



3. Terminowo$¢ sktadania sprawozdan budzetowych w roku 2022:

za styczen -10.02.2022r.
za luty -10.03.2022 r.
za marzec -11.04.2022 r.
za kwiecien -10.05.2022 r.
za maj -10.06.2022 r.
za czerwiec -11.07.2022 .
za lipiec -10.08.2022 r.
za sierpien -12.09.2022r.
za wrzesien -10.10.2022 r.
za pazdziernik -10.11.2022 .
za listopad -12.12.2022 .
za grudzien -10.01.2023 r.

Roczne sprawozdanie zfozono w dniu 25.01.2023 .

Sprawozdania budzetowe sktadane byty w wymaganych przepisami prawa terminach.
Roczne sprawozdanie Rb-28S zgodne byto z ewidencjg ksiegowa.

4. Wydatki jednostki

W toku kontroli skontrolowano wydatki z paragraféw 4210 - zakup materiatow
i wyposazenia oraz 4300 — zakup ustug pozostatych w wybranym okresie roku 2022
(IV kwartat) i stwierdzono dwa przypadki btednego ksiegowania (zatgcznik nr 1).

Faktura nr F/2022/10/000908 z dnia 7 paidziernika 2022 roku wystawiona przez firme
VULCAN Sp. z 0.0. na kwote 7.002,00 stanowiaca optate za ztoty abonament Optivum oraz
Faktura nr F/2022/12/000228 z dnia 1 grudnia 2022 roku wystawiona przez firme VULCAN
Sp. z 0.0. na kwote 500,00 stanowigcq optfatg za Prawo Optivum na dany rok szkolny.
Powyisze kwoty zostaly zaksiggowane na paragrafie 4210 - zakup materiatow i wyposazenia.
Uzywanie programu komputerowego to korzystanie z szeroko pojetej ustugi dostarczenia
programu komputerowego, z ktorego szkota ma mozliwosé korzystania za odpfatnoscia,
w tym przypadku zaptatg abonamentu. Zatem zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Finansow
7 dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodow
i rozchodéw oraz érodkéw pochodzacych ze Zrodet zagranicznych, zaptata abonamentu nie
moze by¢ zaksiegowana na paragrafie 4210 - zakup materiatéw i wyposazenia. Wydatki
z tytutu zaptaty abonamentu za korzystanie z programu komputerowego powinny byc ujgte
w § 4300 ,Zakup ustug pozostatych”.

Zaptata powyzszych faktur spowodowata przekroczenie planu wydatkow budzetowych
jednostki na paragrafie 4300 o kwote 7.474,21 zt, niezaleznie od tego, ze zostaly one
zaksiegowane w innym paragrafie klasyfikacji budzetowej, co byto niezgodne z § 1 ust. 4
Rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie szczegétowej klasyfikacji dochodow, wydatkow,



przychoddw i rozchodéw oraz srodkdw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych.

Dnia 13.11.2023 roku zwrdécono sie do Pani Dyrektor z nastepujgcym pytaniem:

W zwiazku z przeprowadzong w kierowanej przez Panig jednostce kontrolg, Biuro Kontroli
i Nadzoru Witascicielskiego uprzejmie prosi o odpowiedZ na pytanie: dlaczego faktury
stanowiace optate za abonament programu komputerowego Optivum zostaly zaksiegowane
w paragrafie 4210 (Faktura Nr F/2022/10/000908 z dnia 07.10.2022 oraz F/2022/12/000228
z dnia 01.12.2022)?” - zatacznik nr 2.

Dnia 16.11.2023 roku otrzymano nastepujgca odpowied? na powyisze:

Zakup licencji programow komputerowych Vulcan zostafy zaksiegowane w paragrafie 4210
"Zakup materiatdw i wyposazenia”, poniewaz w interpretacji Giéwnego ksiegowego Pana
Mariusza Ktosa odnowienie licencji na kolejny rok dla Ztotego abonamentu Optivum, faktura
F/2022/10/000908 z dnia 07.10.20233 oraz Prawo Optivum, faktura F/2022/12/000228
z dnia 01.12.2022 potraktowat jako zakup nowego programu i dlatego zaksiegowat licencje
w ww. paragrafie. Na tq okolicznos¢ zabezpieczyt srodki w paragrafie 4210 przy tworzeniu
planu na rok 2022. W biezqcym roku zakup programéw Vulcan, Ztoty abonament Optivum
oraz Prawo Optivum zakwalifikujemy jako przedtuzenie licencji i zaksiegujemy w paragrafie
4300. Zakup ustug pozostatych”. Srodki na ww. wydatki zostaly zabezpieczone w paragrafie
4300. (zatacznik nr 3).

Zobowigzania wynikajace z faktur realizowane byty w wymaganych terminach.
lll. INWENTARYZACIJA

Ostatnia petna inwentaryzacja w jednostce miata miejsce w 2020 roku. Dokumentacje
z inwentaryzacji rocznej za 2022 rok stanowig (zatacznik nr 4):

1. Protokot z inwentaryzacji przeprowadzonej drogg weryfikacji sald wg stanu na dzier
31.12.2022 roku

2. Protokot z inwentaryzacji kasy przeprowadzonej w dniu 30.12.2022 na dziert 30.12.2022
roku

3. Arkusz spisu z natury obcych Srodkow trwatych znajdujacych sie w kuchni szkolnej
przeprowadzony dnia 30.12.2022 roku.

Ksiggi inwentarzowe prowadzone sg w systemie elektronicznym w programie Inwentarz
Optivum firmy VULCAN.

Ksiega inwentarzowa srodkdéw trwatych — 4.664.250,48
Saldo konta 011 na dzien 31.12.2022 wynosi 4.664.250,48

Ksigga inwentarzowa pozostatych srodkéw trwatych — 458.428,91




Saldo konta 013 na dzien 31.12.2022 wynosi 458.428,91

Ksiega inwentarzowa wartoéci niematerialnych i prawnych — 30.932,05
saldo konta 020 na dzien 31.12.2022 wynosi 30.932,05

Saldo kasowe zgodnie z Protokofem inwentaryzacji kasy na dzien 30.12.2021 r. wyniosto 0,00.

Inwentaryzacja kasy zostata przeprowadzona z naruszeniem art. 26 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci, ktéry nakazuje przeprowadzenie inwentaryzacji aktywow pienieznych na
ostatni dzien roku obrotowego. W polityce rachunkowoéci jednostki przyjeto, ze rok
obrotowy pokrywa sie z rokiem kalendarzowym oraz budzetowym i trwa od 1 stycznia do 31
grudnia. Do stosowania wymogow przepisu art. 26 ust. 1 uor przy ustalaniu terminow spisu
poszczegélnych sktadnikow majatkowych, zobowiazuje takze pkt 1 ppkt c¢) w czgsci | —
Organizacja inwentaryzacji / podtytut: Terminy inwentaryzacji Instrukcji inwentaryzacyjnej
obowigzujacej w jednostce.

IV. WYDZIELONY RACHUNEK DOCHODOW SAMORZADOWYCH 0$WIATOWYCH JEDNOSTEK
BUDZETOWYCH

1. Dochody z tytutu zywienia

Ewidencje analityczna do konta 221 w zakresie naleznosci za zywienie dzieci prowadzi
intendent w postaci imiennych kartotek dla kazdego dziecka. Metoda ta zostata ujeta
w Polityce rachunkowosci jednostki. Umowy 7ywienia zawieraja klauzule odsetkowe
w przypadku nieterminowych wptat. Do kontroli wybrano 10 losowo wybranych umow:

1. Uczeh o inicjatach M.P. klasa I/1l — umowa sywienia nr 62/2021/2022 z dnia 14.06.2021
oraz nr 321/2022/2023 z dnia 01.09.2022- wptaty dokonywane w wymaganym terminie

2. Uczeh o inicjatach M.B. klasa lll —umowa zywienia nr 124/2021/2022 z dnia 16.06.2021
oraz nr 319/2022/2023 z dnia 16.08.2022— nieterminowa wptata w miesigcu styczniu 2022 —
naliczone odsetki

3. Uczen o inicjatach A.M. klasa IlI/IV —umowa sywienia nr 314/2021/2022 z dnia 01.09.2021
oraz nr 195/2022/2023 z dnia 22.08.2022 - wpfaty dokonywane w wymaganym terminie

4. Uczeh o inicjatach A.J. klasa I1/IV — umowa zywienia nr 32/2021/2022 z dnia 14.06.2021
oraz nr 16/2022/2023 z dnia 16.08.2022 — wptaty dokonywane w wymaganym terminie

5. Uczen o inicjatach A.B. klasa Ill/IV — umowa zywienia nr 40/2021/2022 z dnia 14.06.2021
oraz nr 38/2022/2023 z dnia 16.08.2022 — wplaty dokonywane w wymaganym terminie

6. Uczen o inicjatach K.G klasa IV — umowa zywienia nr 245/2021/2022 z dnia 24.06.2021
oraz nr 319/2022/2023 z dnia 16.08.2022 - wptaty dokonywane w wymaganym terminie

7. Uczen o inicjatach J.K. klasa IV/V — umowa zywienia nr 235/2021/2022 z 23.06.2021 oraz
nr 165/2022/2023 z dnia 19.08.2022— wptaty dokonywane w wymaganym terminie

8. Uczen o inicjatach T.K. klasa IV/V — umowa zywienia nr 4/2021/2022 z dnia 14.06.2021
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oraz nr 35/2022/2023 z dnia 16.08.2022 — nieterminowa wptata w miesigcu lutym 2022 —
naliczone odsetki

9. Uczen o inicjatach K.K. klasa V/VI — umowa zywienia nr 85/2021/2022 z dnia 15.06.2021
oraz nr 123/2022/2023 z dnia 18.08.2022 — nieterminowa wptata w miesigcu wrzesniu 2022
— naliczone odsetki

10. Uczen o inicjatach J.K. klasa V/VI — umowa zywienia nr 244/2021/2022 z dnia 24.06.2021
oraz nr 319/2022/2023 z dnia 31.08.2022 — nieterminowa wptata w miesigcach: lutym oraz
pazdzierniku 2022 — naliczone odsetki

Z uwagi na fakt, ze postepowanie wyegzekwowania odsetek z tytutu nieterminowej zaptaty
za obiady w stotéwce szkolnej znacznie przekracza wartosc tych odsetek, zaszta podstawa do
ich umorzenia. Zarzadzeniem Nr 29/2022 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 1
w Siemianowicach Slaskich z dnia 23.12.2022 roku w sprawie umorzenia odsetek za
nieterminowa wptate za obiady umorzono odsetki za 2022 rok w facznej kwocie 33,25 zt.

2. Dochody z tytutu wynajmu

W roku 2022 jednostka gromadzita dochody na rachunku, o ktéorym mowa w art. 223 ust. 1
ustawy o finansach publicznych, pochodzace migdzy innymi z wynajmu pomieszczen
szkolnych.

W kontrolowanym okresie obwigzywat cennik optat stanowiacy Zatacznik Nr 2 do Procedury
wynajmu pomieszczeri i miejsca na ogrodzeniu szkolnym w celu wywieszenia baneru -
bedacych w trwatym zarzadzie Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 1 w Siemianowicach
Slaskich z dnia 1 wrzeénia 2020 roku, zmieniony Zarzadzeniem Nr 22/2022 z dnia 25 sierpnia
2022 roku. Nowe stawki obowiazujg od 1.10.2022 roku. Cenniki wynajmu obowigzujgce
w 2022 roku stanowi zatgcznik nr 5.

Rejestr umdéw na rok 2022 zawiera 43 umowy. Do kontroli wybrano 9, co stanowi prébke 20%
wszystkich obowigzujgcych w 2022 roku uméw:

1. Umowa nr 5/2022 z dnia 3 stycznia 2022 roku zawarta na okres od 3 stycznia do 23
czerwca 2022 roku ze Slaskim Klubem Karate "Goliat" na wynajem sali gimnastycznej
w nastepujacych dniach: poniedziatek i sroda w godz. 17.00-18.00. Faktura wystawiona
bedzie na podstawie zrealizowanych godzin w miesigcu. Czynsz najmu w wysokosci 60 zt za
1 godzine zegarowg+23% VAT, pfatny w ciggu 14 dni od daty wystawienia faktury. Umowa
zawiera klauzule odsetkows.

» faktura za styczen z dnia 31.01.2022 na kwote 664,20; termin pfatnosci 14.02.2022;
zaptacona 01.02.2022

» faktura za luty z dnia 01.03.2022 na kwote 295,20; termin ptatnosci 15.03.2022;
zaptacona 02.03.2022

o faktura za marzec z dnia 01.04.2022 na kwote 664,20; termin ptatnosci 15.04.2022;
zaptacona 01.04.2022

» faktura za kwiecien z dnia 29.04.2022 na kwote 516,60; termin ptatnosci 13.05.2022;
zaptacona 29.04.2022



o faktura za maj z dnia 07.06.2022 na kwote 590,40; termin ptatnosci 21.06.2022;
zaptacona 08.06.2022

o faktura za czerwiec z dnia 23.06.2022 na kwote 516,60; termin ptatnosci 07.07.2022;
zaptacona 24.06.2022

2. Umowa nr 6/2022 z dnia 3 stycznia 2022 roku zawarta na okres od 3 stycznia do 23
czerwca 2022 roku z firma 4 Skater Sp. z 0.0. na wynajem sali gimnastycznej w nastepujacych
dniach: wtorek w godz. 17.00-18.00, $roda w godz. 18.15-19.15 i pigtek w godz. 17.00-18.00.
Faktura wystawiona bedzie na podstawie zrealizowanych godzin w miesigcu. Czynsz najmu
w wysokosci 60 zt za 1 godzine zegarowa+23% VAT, ptatny w ciggu 14 dni od daty
wystawienia faktury. Umowa zawiera klauzulg odsetkowa.

+ faktura za styczen z dnia 31.01.2022 na kwote 811,80; termin pfatnosci 14.02.2022
zapfacona 16.02.2022 (2 dni po terminie). Wystawiono notg odsetkowg dnia
31.07.2023 roku.

+ faktura za luty z dnia 01.03.2022 na kwote 442,80; termin ptatnosci 15.03.2022;
zaptacona 07.03.2022

» faktura za marzec z dnia 01.04.2022 na kwote 1.033,20; termin ptatnosci 15.04.2022;
zaptacona 11.04.2022

» faktura za kwiecien z dnia 29.04.2022 na kwote 885,60; termin ptatnosci 13.05.2022;
zaptacona 04.05.2022

+ faktura za maj z dnia 07.06.2022 na kwote 738,00; termin pfatnosci 21.06.2022;
zaptacona 20.06.2022

« faktura za czerwiec z dnia 23.06.2022 na kwote 590,40; termin ptatnosci 07.07.2022;
zaptacona 04.07.2022

3. Umowa nr 10/2022 z dnia 3 stycznia 2022 roku zawarta na okres od 3 stycznia do 23
czerwca 2022 roku z Anglo — Roboland na wynajem sal lekcyjnych (nie okreélono ilosci sal) na
prowadzenie zaje¢ z jezyka angielskiego (30 zt za godzing zegarowa) — nie okreslono czy jest
to kwota netto czy brutto. Faktura bedzie wystawiona na podstawie zrealizowanych godzin
w miesigcu. Czynsz ptatny w ciggu 14 dni od daty wystawienia faktury. Umowa zawiera
klauzule odsetkowa.

s faktura za styczen z dnia 01.02.2022 na kwote 2.214,00; termin ptatnosci 15.02.2022;
zaptacona 09.02.2022

+ faktura za luty z dnia 01.03.2022 na kwote 1.490,76, termin ptatnosci 15.03.2022;
zaptacona 14.03.2022

» faktura za marzec z dnia 01.04.2022 na kwote 4.442,76; termin ptatnosci 15.04.2022;
zaptacona 12.04.2022

o faktura za kwiecien z dnia 04.05.2022 na kwote 3.321,00; termin pfatnosci
18.05.2022; zaptacona 16.05.2022

s+ faktura za maj z dnia 07.06.2022 na kwote 3.630,96; termin ptatnosci 21.06.2022;
zaptacona 17.06.2022

o faktura za czerwiec z dnia 23.06.2022 na kwote 2.140,20; termin ptatnosci
07.07.2022; zaptacona 01.07.2022



4. Umowa nr 14/2022 z dnia 10 stycznia 2022 roku zawarta na okres od 10 stycznia do 23
czerwca 2022 roku z Panig Barbara S. na wynajem lokalu o powierzchni 14,82
z przeznaczeniem na sklepik szkolny. Czynsz najmu w wysokosci 400 zt netto+23% VAT (492 zt
brutto) miesiecznie, ptatny w ciggu 14 dni od daty wystawienia faktury. Umowa zawiera
klauzule odsetkowa.

 faktura za styczen z dnia 10.01.2022 na kwotg 369,00; termin pfatnosci 24.01.2022;
zaptacona 10.01.2022 w kwocie 492,08

o faktura za luty z dnia 03.02.2022 na kwote 246,00; termin ptatnosci 17.02.2022;
zaptacona 08.02.2022
* W zwiazku z feriami zimowymi na prosbe wynajmujacego w miesigcu lutym kwota
najmu zostata obnizona (zatgcznik nr 6)

e faktura za marzec z dnia 01.04.2022; termin ptatnosci 15.04.2022; zaptacona
07.03.2022 w kwocie 492,08

« faktura za kwiecien z dnia 01.04.2022 na kwote 492,00; termin ptatnosci 15.04.2022;
zaptacona 26.04.2022 w kwocie 492,08

 faktura za maj z dnia 04.05.2022 na kwote 492,00; termin ptatnosci 18.05.2022;
zaptacona 17.05.2022

e faktura za czerwiec z dnia 07.06.2022 na kwote 492,00; termin ptatnosci 21.06.2022,
zapfacona 06.06.2022 w kwocie 492,08

5. Umowa nr 25/2022 z dnia 4 maja 2022 roku zawarta na okres od 5 maja do 23 czerwca
2022 roku z Debt Solutions and Insuarance na wynajem sali gimnastycznej w czwartek w
godz. 19.30-21.00. Faktura wystawiona bedzie na podstawie zrealizowanych godzin w
miesigcu. Czynsz najmu w wysokosci 60 zf za 1 godzing zegarowa+23% VAT, ptatny w ciggu 14
dni od daty wystawienia faktury. Umowa zawiera klauzulg odsetkowa.

o faktura za maj z dnia 07.06.2022 na kwotg 442,80; termin ptatnosci 21.06.2022
zaptacona 23.06.2022 (dwa dni po terminie). Wystawiono notg odsetkowg dnia
31.07.2023 roku.

« faktura za czerwiec z dnia 23.06.2022 na kwote 221,40; termin ptatnosci 07.07.2022,
zaptacona 24.06.2022

6. Umowa nr 29/2022 z dnia 22 sierpnia 2022 roku zawarta na okres od 22 sierpnia do 23
wrzeénia 2022 roku z firmg F.H.U. ANGLOMAN na wynajem miejsca na ogrodzeniu szkoty
w celu powieszenia banera. Czynsz najmu w wysokosci 120 zt netto+23% VAT (147,60 brutto)
za miesiac, ptatny w ciggu 14 dni od daty wystawienia faktury. Umowa zawiera klauzule
odsetkowsa.

« faktura za sierpien z dnia 26.09.2022 na kwote 147,60; termin ptatnosci 10.10.2022
zaptacona 27.09.2022

o faktura za wrzesieni z dnia 26.09.2022 na kwote 177,12; termin ptatnoéci 10.10.2022
zaptacona 27.09.2022

7. Umowa nr 34/2022 z dnia 7 wrzeénia 2022 roku zawarta na okres od 7 wrzesnia do 21



grudnia 2022 roku z ASTRO na wynajem sali gimnastycznej w $rode w godz. 20.00-21.30.
Faktura wystawiona bedzie na podstawie zrealizowanych godzin w miesigcu. Czynsz najmu
w wysokosci 72 zt za 1 godzing zegarowa+23% VAT, pfatny w ciggu 14 dni od daty
wystawienia faktury. Umowa zawiera klauzule odsetkowsa.
* faktura za wrzesien z dnia 05.10.2022 na kwote 531,36; termin ptatnosci 19.10.2022
zaptacona 06.10.2022
* faktura za paZdziernik z dnia 02.11.2022 na kwote 531,36; termin pfatnosci
16.11.2022 zaptacona 02.11.2022
* faktura za listopad z dnia 02.12.2022 na kwote 531,36; termin ptatnosci 16.12.2022
zaptacona 06.12.2022
* faktura za grudzien z dnia 06.12.2022 na kwote 398,52; termin ptatnosci 20.12.2022
zaptacona 06.12.2022

8. Umowa nr 38/2022 z dnia 3 pazdziernika 2022 roku zawarta na okres od 3 pazdziernika do
21 grudnia 2022 roku z Siemianowicky Spdtdzielnia Mieszkaniowg na wynajem sali
gimnastycznej w poniedziatek w godz. 18.10-19.10. Faktura wystawiona bedzie na podstawie
zrealizowanych godzin w miesigcu. Czynsz najmu w wysokosci 72 zt za 1 godzine
zegarowg+23% VAT, ptatny w ciggu 14 dni od daty wystawienia faktury. Umowa zawiera
klauzule odsetkowa.

e faktura za paidziernik z dnia 02.11.2022 na kwote 442,80; termin ptatnosci
16.11.2022 zaptacona 15.11.2022

* faktura za listopad z dnia 02.12.2022 na kwote 354,24; termin ptatnoéci 16.12.2022
zaptacona 13.12.2022

* faktura za grudzien z dnia 06.12.2022 na kwote 265,68; termin ptatnosci 20.12.2022
zaptacona 13.12.2022

9. Umowa nr 39/2022 z dnia 3 pazdziernika 2022 roku zawarta na okres od 3 pazdziernika do
21 grudnia 2022 roku z Akademig Pitki Noznej na wynajem sali gimnastycznej w
nastepujacych dniach: wtorek w godz. 18.30-20.00 i czwartek 17.00-19.00. Faktura
wystawiona bedzie na podstawie zrealizowanych godzin w miesigcu. Czynsz najmu w
wysokosci 72 zt za 1 godzing zegarowa+23% VAT, ptatny w ciagu 14 dni od daty wystawienia
faktury. Umowa zawiera klauzule odsetkows.

* faktura za paZdziernik z dnia 02.11.2022 na kwote 1.239,84; termin ptatnosci
16.11.2022 zaptacona 07.11.2022

¢ faktura za listopad z dnia 02.12.2022 na kwote 1.239,84; termin pfatnosci 16.12.2022
zaptacona 07.12.2022

 faktura za grudzien z dnia 06.12.2022 na kwote 752,76; termin ptatnosci 20.12.2022
zaptacona 07.12.2022

V. ZAMOWIENIA PUBLICZNE

1. Zamowienia publiczne w jednostce, ktérych warto$é przekracza 130.000,00 ztotych i ktére
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wymagajg stosowania przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych dotyczg dostawy
artykutéw zywnosciowych. Ustuge te zlecono firmie zewnetrznej: Kancelaria PZP Szkolenia
i Doradztwo Katarzyna Dudziak z Lachowic. Faktura za wykonang ustuge nr
FA/2021/12/29/21 z dnia 29.12.2021 roku na kwote 2.214,00 za przygotowanie i ogtoszenie
postepowania na podstawie art. 27 pkt 1 ustawy PZP — dostawa artykutow zywnosciowych
w 2022 roku (zatacznik nr 7).

2. Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, do ktorych nie stosuje sig ustawy PZP ponizej
kwot okreslonych w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy PZP (Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 z p6in. zm.)
stanowi zatacznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 39/2021 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 1
w Siemianowicach Slaskich z dnia 30 grudnia 2021 r. (zatacznik nr 8).

Rejestr zamoéwien publicznych ponizej 130.000 zt na rok 2022 zawiera 24 pozycje. Do kontroli
wybrano losowo 6 zamowien, co stanowi probke 25 %:

1) Wyposazenie pracowni technicznej "Laboratorium przysztosci" (zakup biurka
nauczycielskiego, stolikéw uczniowskich, krzeset szkolnych, szafek na narzedzia, fotela
nauczycielskiego, okularow VR64, licencji Class VR oraz kostki VR).

Dokumentacja zawiera:

¢ Oferta firmy AKTIN na kwote 65.871,00 do ktdrej zostaty domodwione: 1 stolik oraz 2
krzesetka

e Umowa Nr 23/2022 z dnia 15 marca 2022 roku z firmg AKTIN Sp. z 0.0. z Sosnowca na
dostarczenie sprzetu o tacznej kwocie 70.830,00 brutto.

» Notatka z dnia 15.07.2022 roku informujaca o otrzymaniu jednej oferty — firmy AKTIN
z Sosnowca. O wyborze oferty zdecydowaly cena oraz kompleksowa ustuga zwigzana
z wykonaniem zamodwienia, w tym z montazem. Wartos¢ zamowienia to 70.830,00
brutto. Z notatki wynika, ze zamdwienia dokonano telefonicznie w marcu 2022 roku.
Notatka sporzgdzona przez sekretarza szkoty.

e Faktura FS 384/DH/08/2022 z dnia 29.08.2022 roku na kwote 22.000,00 brutto

*  Faktura FS 385/DH/08/2022 z dnia 29.08.2022 roku na kwote 48.830,00 brutto

UWAGI:
*  brak w dokumentacji pisemnego zapotrzebowania, o ktéorym mowa w § 3 ust. 1
Regulaminu, zatwierdzonego przez kierownika zamawiajgcego lub upowazniong przez
niego osobe

2) Zakup laptopa
Zamowienie ponizej 5.000,00 — postepowanie nie wymaga formy pisemne;j
Dokumentacja zawiera:
= Zamowienie z dnia 08.09.2022 na komputer
* Oferta firmy Pogotowie komputerowe Arkadiusz tuczak z Katowic na kwote 4.650,00
« Oferta firmy PROF IT Rafat Ptonka z tazisk Gérnych na kwote 4.810,00 brutto
*  Faktura 876/2022 z dnia 17.10.2022 roku na kwote 4.650,00 wystawiona przez firme
Pogotowie Komputerowe z Katowic
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3) Doposazenie pracowni "Laboratorium przysztosci” — zestaw dodatkowy — zakup klockow
konstrukcyjnych

Dokumentacja zawiera:

«  Notatka z dnia 15.07.2022 roku informujaca o wyborze firmy FOS Sp. z 0.0. O wyborze
oferty zdecydowaty kompleksowa ustuga zwigzana z wykonaniem zamodwienia oraz
elastyczno$é formy. Wartos¢é zamowienia to 10.699,00 brutto. Z notatki wynika, ze
saméwienia dokonano telefonicznie w maju 2022 roku. Notatka sporzadzona przez
sekretarza szkoty.

+  Faktura FS 01/06/2022 z dnia 24.06.2022 roku na kwotg 10.699,00 brutto

UWAGI:

« brak w dokumentacji pisemnego zapotrzebowania, o ktérym mowa w § 3 ust. 1
Regulaminu, zatwierdzonego przez kierownika zamawiajacego lub upowazniong przez
niego osobe

« brak umowy, o ktérej mowa w § 5 Regulaminu

4) Prace remontowe — stotéwka szkolna

Dokumentacja zawiera:

« Kosztorys sporzadzony przez firme U.R.B. "tEGOWIK" Andrzej tegowik na kwote
53.612,90 (oferta fgczna na inne prace)

«  Kosztorys sporzadzony przez firme PUH PROSTA S. Gérecki na kwotg 59.498,08 (oferta
taczna na inne prace)

« Umowa o wykonanie robét budowlanych z dnia 11 lipca 2022 roku z wykonawca
Panem Andrzejem tegowik prowadzacym dziatalnosc¢ U.R.B. "tEGOWIK" z Katowic

«  Faktura nr 9/2022 z dnia 20.07.2022 roku wystawiona przez firmg Ustugi Remontowo
— Budowlane tegowik Andrzej tegowik z Katowic na kwotg 32.000,00 brutto

UWAGA:
« brak w dokumentacji pisemnego zapotrzebowania, o ktérym mowa w § 3 ust. 1
Regulaminu, zatwierdzonego przez kierownika zamawiajacego lub upowazniong przez
niego osobe

5) Doposazenie pracowni "Laboratorium przysztoéci" — zestaw dodatkowy — zakup skrzynki
narzedziowej z wyposazeniem

Dokumentacja zawiera:
« Notatka z dnia 15.07.2022 roku informujgca o wyborze firmy Fabryka Pomocy
Naukowych z Nysy. O wyborze oferty zdecydowata kompleksowa ustuga zwigzana
z wykonaniem zamoéwienia. Warto$¢ zamdwienia to 15.429,12 brutto. Z notatki
wynika, ze zamodwienia dokonano telefonicznie w lutym 2022 roku, jednak
w dokumentacji znajduje sie mail, z ktérego wynika, ze zaméwienie zostafo ztozone
rowniez droga mailowa dnia 10 lutego 2022 roku. Notatka sporzadzona przez
sekretarza szkoty.
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*  Faktura 01/10/2 z dnia 11.02.2022 roku na kwote 15.429,12 brutto

UWAGI:

» brak w dokumentacji pisemnego zapotrzebowania, o ktérym mowa w § 3 ust. 1
Regulaminu, zatwierdzonego przez kierownika zamawiajacego lub upowazniong przez
niego osobe

*  brak umowy, o ktérej mowa w § 5 Regulaminu

6) Wyposazenie pracowni "Laboratorium Przysztosci" — zestaw obowigzkowy — zakup drukarki
3D, laptopa multimedialnego, aparatu fotograficznego ze statywem, mikrofonu, kamery oraz
pozostatego sprzetu

Dokumentacja zawiera:

+  Zamowienie z dnia 09.02.2022 na drukarke 3D

» Oferta firmy Nowa Szkota na kwote 18.388,00 brutto

« Oferta firmy Moje Bambino na kwote 14.524,60 brutto

« Oferta firmy Educarium na kwote 12.990,00 brutto

s Notatka z dnia 14.07.2022 roku informujaca o wyborze firmy Nowa Szkota z todzi.
Nastapit nagty wzrost cen i ograniczenie dostepnosci towaru ze wzglgdu na
zwiekszony popyt spowodowany krotkim terminem realizacji programu przez
wszystkie szkoly w Polsce. Warto$¢ zamowienia to 18.338,00 brutto. Z notatki wynika,
7e zamowienia dokonano telefonicznie w lutym 2022 roku. Notatka sporzadzona
przez sekretarza szkoty.

e Faktura FSL-150/22/K59 z dnia 01.03.2022 roku na kwote 18.338,00 brutto

UWAGI:

« brak w dokumentacji pisemnego zapotrzebowania, o ktérym mowa w § 3 ust. 1
Regulaminu, zatwierdzonego przez kierownika zamawiajgcego lub upowazniong przez
niego osobe

* brak umowy, o ktorej mowa w § 5 Regulaminu

V1. KONTROLA ZARZADCZA

W jednostce obowigzuje Regulamin kontroli zarzadczej w Szkole Podstawowej nr 1 im.
Mikotaja Kopernika w Siemianowicach Slaskich stanowiagcy zatacznik do Zarzadzenia
Dyrektora nr 28/2020 Szkoty Podstawowej nr 1 w Siemianowicach Slaskich z dnia 19.1.2020
roku.

Zgodnie z oéwiadczeniem podpisanym przez Dyrektora w dniu 17.01.2023 roku, w Szkole
Podstawowej nr 1 w Siemianowicach Slaskich w roku 2022 funkcjonowata adekwatna,
skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza. O$wiadczenie zostato oparte na na podstawie:
monitoringu realizacji celéw i zadan, samooceny kontroli zarzadczej, procesu zarzgdzania
ryzykiem, kontroli wewnetrznych oraz samooceny nauczycieli prowadzonej w ramach
nadzoru pedagogicznego.
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VIl. ZOBOWIAZANIA PUBLICZNOPRAWNE

W toku kontroli okazano:
1. Zaéwiadczenie o niezaleganiu w optacaniu sktadek z dnia 21.06.2023 roku wydane
przez Zaktad Ubezpieczeri Spotecznych Oddziat w Chorzowie.
2 7aéwiadczenie o niezaleganiu w podatkach z dnia 26.06.2023 roku wydane przez
Naczelnika Urzedu Skarbowego w Siemianowicach Slaskich.

VIIL. INNE USTALENIA KONTROLI
1. Powierzenie obowiazkéw gtownego ksiggowego Ww Szkole Podstawowej nr 1
w Siemianowicach Slaskich, zgodnie z art. 53 i art. 54 ustawy o finansach publicznych,

nastapito dnia 19.06.2009 roku na podstawie umowy z Panem Mariuszem Klosa.

2. Przyjecie obowigzkéw kasjera z dniem 01.08.2023 roku przez Panig Darie Kasperczyk
nastapito na podstawie oswiadczenia z dnia 31.07.2023 roku.

Pozostate zataczniki:

1. Sprawozdania Rb-28S i Rb-34S za rok 2022 (zatgcznik nr 9)
7. Zestawienie obrotéw i sald na dzien 31.12.2022 roku (zafacznik nr 10)
Na tym protokot zakoniczono.

Kierownik kontrolowanej jednostki poinformowana zostata o przystugujacym jej prawie do
zgtaszania w ciggu 7 dni od daty otrzymania protokotu umotywowanych zastrzezen co do
jego tresci oraz dodatkowych wyjasnien.

Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden

pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

Niniejszy Protokot liczy 14 ponumerowanych stron.
Liczba zatgcznikow: 10.

/data i podpis kierownika kontrolowanej jednostki/
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